ZARZADZENIE Nr 34/26
Wajta Gminy Brudzen Duzy
z dnia 19 maja 2026 r.

w sprawie zasad sporzadzania projektow aktow normatywnych i prawnych
z wykorzystaniem programu ,,Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator”

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 1, 3 1 5 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca
1990 r. (tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1153 z p6zn.zm.) oraz § 10 ust. 6 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy Brudzen Duzy stanowigcego zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 20/2024 Wojta Gminy
Brudzen Duzy z dnia 30 sierpnia 2024 roku zarzadzam co nastepuje:

§1.

Wprowadza si¢ obowigzek sporzadzania projektow: uchwat Rady Gminy Brudzen Duzy, zarzadzen
Wojta Gminy Brudzen Duzy oraz innych aktéw normatywnych i prawnych podlegajacych publikacji
w Dzienniku Urzgdowym Wojewddztwa Mazowieckiego, z wykorzystaniem programu ,,Edytor
Aktow Prawnych XML Legislator”.

§2.
Zaleca si¢ stosowanie programu ,,Edytor Aktow Prawnych XML Legislator” do tworzenia innych

projektow aktéw normatywnych 1 prawnych niepodlegajacych publikacji w Dzienniku Urzgdowym
Wojewddztwa Mazowieckiego.

§3.

Wprowadza si¢ w Urzedzie Gminy Brudzen Duzy oraz jednostkach organizacyjnych Gminy Brudzen
Duzy ,,Zasady sporzadzania projektow aktow normatywnych 1 prawnych z wykorzystaniem programu
,Edytor Aktow Prawnych XML Legislator” w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 4.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom jednostek organizacyjnych Gminy Brudzen
Duzy, kierownikom komorek organizacyjnych Urzgdu Gminy Brudzen Duzy oraz pracownikom
merytorycznym sporzadzajacym projekty aktow normatywnych i1 prawnych.
§5.
Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Brudzen Duzy.
§ 6.
Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy Brudzen Duzy.
§7.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Woéjt Gminy Brudzen Duzy

Michat Twardy



Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Wojta
Gminy Brudzen Duzy nr
z dnia 19 maja 2026 r.

Zasady sporzadzania projektow aktow normatywnych i prawnych
z wykorzystaniem programu ,,Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator”

§ 1. Przepisy ogolne

. Niniejszy dokument okres$la zasady przygotowania oraz publikacji aktdow normatywnych

1 prawnych, w szczegolnosci: uchwal Rady Gminy, zarzadzen Wéjta Gminy Brudzen Duzy,
porozumien oraz innych dokumentdw przekazywanych do ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego oraz publikowanych w Biuletynie Informacji
Publicznej (BIP) Urzegdu Gminy Brudzen Duzy.

. Edytor Aktéw Prawnych XML Legislator (dalej okreslany jako: ,,EAP Legislator”) stuzy do
sporzadzania aktéw normatywnych i prawnych w formie tekstow strukturalnych zapisanych
w formacie XML. Celem stosowania programu jest zapewnienie prawidtowosci ogloszenia
aktow normatywnych i innych aktéw prawnych, zgodnie z ustawg z dnia 20 lipca 2000 r.

o oglaszaniu aktow normatywnych i niektorych innych aktéw prawnych (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1461).

. Akt normatywny i1 prawny w postaci elektronicznej sporzadza si¢ w programie EAP
Legislator, z ktérego generowany jest plik w formacie PDF, sluzacy do wydruku oraz
oficjalnej publikacji. Program EAP Legislator zapewnia pelng integralno$¢ tresci pomiedzy
wersja elektroniczng a wersjg drukowana.

§ 2. Tworzenie aktow prawnych

. Kazdy projekt aktu normatywnego i prawnego powinien by¢ sformutowany w sposéb jasny,
zwigzly, poprawny pod wzgledem jezykowym oraz zgodny z zasadami techniki
prawodawczej, okre§lonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 czerwca
2002 r. w sprawie zasad techniki prawodawczej (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 300).

. Projekty aktow normatywnych i prawnych sporzadza si¢ w programie EAP Legislator

w dwoch formach:

a) elektronicznej — poprzez zapisywanie aktow w formacie XML;

b) papierowej — w formie wydruku, ktory musi zosta¢ opatrzony wymaganymi podpisami oraz
pieczeciami.

. Projekt aktu normatywnego 1 prawnego sporzadzany w programie EAP Legislator powinien
zawieraé

w szczegblnosci:

a) tytut aktu normatywnych lub prawnego, obejmujacy: rodzaj aktu, numer, organ wydajacy,
date oraz zwigzle okreslenie przedmiotu aktu rozpoczynajace si¢ od stow ,,w sprawie...”;

b) podstawe prawng, rozpoczynajaca si¢ od stow ,,Na podstawie...”;

¢) merytoryczng tre$¢ aktu (przepisy);

d) okreslenie podmiotu odpowiedzialnego za wykonanie aktu;

e) przepisy przejsciowe lub uchylajace;

f) termin wejscia w zycie aktu;

g) zalaczniki do projektu aktu normatywnego lub prawnego (utworzone w formacie PDF lub



bedace wydrukami z systeméw informatycznych).

W przypadku tworzenia zatagcznikow poza programem EAP Legislator, a takze w zakresie
ogolnej estetyki dokumentow, stosuje si¢ zasady formatowania okreslone w Instrukcji
okreslajacej zasady i tryb obiegu korespondencji w Urzedzie Gminy Brudzen Duzy

(w szczegbdlnosci w zakresie rodzaju czcionki, szeroko$ci marginesOw oraz wyjustowania
tekstu).

Zalaczniki do aktoéw normatywnych i prawnych sporzadzane poza programem EAP Legislator
1 zapisywane w formacie PDF podlegaja weryfikacji technicznej przed ich przekazaniem do
publikacji lub dalszego obiegu. Weryfikacja ta obejmuje w szczegolnosci sprawdzenie: braku
pustych stron w tresci 1 na koncu dokumentu oraz prawidtowo$¢ numeracji stron, zgodnie

z aktualng Instrukcja obiegu korespondenc;i.

§ 3. Zakres odpowiedzialnos$ci
Kierownicy komorek organizacyjnych, osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach
oraz kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy sa odpowiedzialni za merytoryczne
opracowanie projektow aktow normatywnych i prawnych w aplikacji EAP Legislator oraz
przekazanie gotowych plikéw do Referatu Organizacji, Nadzoru i Promocji, na
stanowisko ds. obslugi Rady Gminy i jednostek pomocniczych, zgodnie z przyjetym
obiegiem dokumentow.
Podmiot odpowiedzialny za obstuge informatyczng Urzedu Gminy oraz jednostki
organizacyjnej Gminy odpowiada za:
a) instalacje programu EAP Legislator na stanowiskach pracownikéw Urzedu Gminy Brudzen
Duzy oraz jednostek organizacyjnych Gminy;
b) przeszkolenie pracownikow w zakresie obstugi programu;
c) aktualizacje programu w przypadku udostgpnienia przez producenta nowych wersji
eliminujacych biedy;
d) udostepnienie aktualnej instrukcji uzytkownika programu EAP Legislator.
Wszelkie nieprawidtowosci w dziataniu programu nalezy niezwlocznie zglasza¢ osobie
odpowiedzialnej za obstuge informatyczna.
W sytuacjach nadzwyczajnych, gdy z przyczyn technicznych niezaleznych od pracownika
sporzadzajacego projekt, uzycie programu EAP Legislator jest niemozliwe, a termin publikacji
aktu jest nieprzekraczalny, projekt moze zosta¢ sporzadzony w standardowym edytorze tekstu,
z obowigzkiem niezwtocznego uzupehienia go w systemie EAP Legislator po usunigciu
awarii.

§ 4. Przepisy koncowe

. Niniejsze Zasady podlegaja okresowej weryfikacji 1 aktualizacji w przypadku zmiany wersji
oprogramowania EAP Legislator lub zmiany przepisow prawa w zakresie techniki
prawodawczej i1 oglaszania aktow normatywnych.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie decyzje podejmuje Sekretarz
Gminy Brudzen Duzy w porozumieniu z Wojtem Gminy Brudzen Duzy.



