


ZARZĄDZENIE NR 40/26
WÓJTA GMINY BRUDZEŃ DUŻY z dnia 30 czerwca 2026 r.
w sprawie wprowadzenia procedury obsługi Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych w Urzędzie Gminy Brudzeń Duży dla podmiotu sektora finansów publicznych Gminy Brudzeń Duży. 

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 662), w związku z art. 34a i art. 34b ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.), zarządzam, co następuje:
§ 1. Postanowienia ogólne
1. Wprowadza się w Urzędzie Gminy Brudzeń Duży dla podmiotu sektora finansów publicznych Gminy Brudzeń Duży zasady prowadzenia Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych, zwanego dalej „CRU”.
2. CRU stanowi elektroniczny rejestr obejmujący umowy zawierane przez Gminę Brudzeń Duży (w tym umowy zawierane przez kierowników i dyrektorów jednostek organizacyjnych Gminy Brudzeń Duży, działających na podstawie upoważnienia Wójta Gminy Brudzeń Duży) oraz dokumenty skutkujące powstaniem zobowiązań cywilnoprawnych, podlegające ujawnieniu zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa. 
3. Celem CRU jest zapewnienie przejrzystości gospodarowania środkami publicznymi poprzez rejestrowanie i publikowanie informacji o zawieranych umowach. 
§ 2. Organizacja prowadzenia CRU
1. Wójt Gminy Brudzeń Duży pełni funkcję administratora organizacyjnego systemu CRU 
w Urzędzie Gminy Brudzeń Duży.
2. Dostęp do systemu CRU w zakresie wprowadzania lub publikowania danych posiadają pracownicy wyznaczeni przez Wójta Gminy Brudzeń Duży, wymienieni w Załączniku nr 
1 do niniejszego zarządzenia, stanowiącego jego integralną cześć.
3. Kierownicy i dyrektorzy jednostek organizacyjnych Gminy Brudzeń Duży, zgodnie 
z przepisami ustawy o finansach publicznych, ponoszą bezpośrednią odpowiedzialność za terminowe, prawidłowe i kompletne wprowadzanie danych do CRU.
§ 3. Zakres obowiązków pracowników Urzędu Gminy Brudzeń Duży
1. Pracownicy merytoryczni posiadający uprawnienia do wprowadzania danych są zobowiązani do samodzielnego wprowadzania do systemu CRU informacji dotyczących zawieranych umów oraz dokonywanych zakupów niezwłocznie, w terminie nieprzekraczającym 7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy lub wystąpienia zdarzenia podlegającego publikacji.
2. Obowiązek weryfikacji poprawności wprowadzonych przez pracowników merytorycznych danych, ich końcowej edycji oraz ostatecznej publikacji w CRU spoczywa na pracownikach uprawnionych do publikacji. 
3. Pracownicy Urzędu Gminy Brudzeń Duży są zobowiązani, na żądanie pracowników uprawnionych do publikacji, do udzielania wszelkich informacji i wyjaśnień oraz przekazywania dokumentów niezbędnych do prawidłowego wykonywania zadań związanych z prowadzeniem rejestru.
§ 4. Zakres danych i sposób prowadzenia CRU
1. W CRU ujmuje się informacje dotyczące umów zawartych przez Gminę Brudzeń Duży, zgodnie z art. 34a ust. 7 i 8 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z późn. zm.) oraz z Rozporządzeniem Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych (Dz. U. z 2026 r. poz. 440).
2. Szczegółowy sposób prowadzenia CRU określa Procedura, stanowiąca Załącznik nr 2 do niniejszego zarządzenia i jego integralną część.
§ 5. Odpowiedzialność
1. Za organizację i prawidłowe funkcjonowanie CRU w Urzędzie Gminy Brudzeń Duży odpowiada Wójt Gminy Brudzeń Duży.
2. Zobowiązuje się kierowników i dyrektorów jednostek organizacyjnych Gminy Brudzeń Duży do wydania, w kierowanych jednostkach, zarządzenia regulującego organizację i prowadzenie CRU.
3. Odpowiedzialność merytoryczną za treść wprowadzonych danych do rejestru CRU 
w Urzędzie Gminy Brudzeń Duży oraz terminowe dokonanie wpisu ponoszą pracownicy realizujący zadania merytoryczne związane z zawieraniem umów lub dokonywaniem zakupów, wskazani w Załączniku nr 1.
§ 6. Wykonanie zarządzenia
1. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy Brudzeń Duży.
§ 7. Postanowienia końcowe
1. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 01 lipca 2026 r. 
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