Zarzadzenie nr 10/24
Wojta Gminy Brudzen Duzy
z dnia 20 czerwca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzgedu Gminy Brudzen
Duzy.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
z 2024 r. poz. 609 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Brudzen Duzy stanowigcym zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 384/24 W¢jta Gminy Brudzen Duzy z dnia 24 stycznia 2024 r. wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:
1) w § 8 skresla si¢ pkt 5,
2) § 10 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,stanowisko ds. ksiggowosci budzetowe;j”,
3) § 24 ust. 2 pkt 1 otrzymuje brzmienie: ,,stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe;j”,
4) § 24 ust. 3 pkt 25 otrzymuje brzmienie: ,,zastepuje stanowisko ds. ksiegowosci
budzetowe;j”,
5) skresla si¢ § 26,
6) § 30 ust. 1 pkt 14 otrzymuje brzmienie: ,zastepstwo stanowiska ds. ksiggowosci
budzetowe;j”,
7) w § 30 dodaje si¢ ust. 5 w brzmieniu: ,,Do zadan na stanowisku do spraw ksiggowosci
budzetowej nalezy w szczegodlnosci:
1) prowadzenie ksiggowosci syntetycznej 1 analitycznej wydatkow 1 dochodéw
budzetowych, pozabudzetowych oraz funduszy celowych;
2) prowadzenie ewidencji planu jednostki budzetowej w programie ksiggowym i w
Besti@);
3) prowadzenie ksiggi inwentarzowej przedmiotow nietrwatych i1 srodkow trwatych;
4) monitorowanie przestrzeganie przepisdw ustawy o zaméwieniach publicznych w
zakresie rozliczania inwestycji;
5) nadzorowanie spraw majatkowych Gminy w zakresie inwentaryzacji rocznej i
okresowej;
6) przygotowywanie sprawozdan do GUS ze $rodkow trwatych;
7) umarzanie srodkow trwatych;
8) realizacja przelewow elektronicznych dotyczacych planowanych ptatnosci,
9) wspotpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowg 1 Wojewoda w zakresie spraw
prowadzonych w referacie finansowym,;
10) prowadzenie rejestru wszystkich umow przychodzacych 1 wychodzacych, w tym
umow zawartych w trybie przewidzianym w ustawie Prawo zamowien publicznych;
11) obstuga programu Legislator;
12) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji i sesjach Rady Gminy;
13) zastepstwo podczas nieobecno$ci pracownika na stanowisku ds. ptac, rozliczen z ZUS
1 US oraz Skarbnika w zakresie opracowania projektu biezacej uchwaty budzetowej oraz
opracowania 1 nadzoru nad biezaca wieloletnig prognoza finansows.

§ 2.

Schemat organizacyjny Urzedu Gminy w Brudzeniu Duzym, stanowiacy Zatacznik nr 1 do
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Brudzen Duzy, otrzymuje brzmienie okreslone
w Zalaczniku nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.



§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



