Zarzgdzenie Nr196/21
Wéjta Gminy w Brudzeniu Duzym

zdnia 20 kwietnia 2021 r

w sprawie: aktualizacji zasad(polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1994 r o
rachunkowosci ( Dz.U. z 2016 r poz.1047 ze zm) wprowadza si¢ zmiany do
Zarzadzenia Wéjta Gminy w Brudzeniu Duzym nr 198a/17 z dnia 29 grudnia
2017 r.

§ 1

Wprowadza si¢ zmiany do Zarzadzenia Wojta Gminy w Brudzeniu Duzym Nr
198a/17 z dnia 29 grudnia 2017 r zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.




Zalgeznik nr 1

do ZarzadzeniaNr 196/2 1

z dnia 20 kwietnia 2021

w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci
dla Urzgdu Gminy w Brudzeniu Duzym

ZASADY RACHUNKOWOSCI DLA PROJEKTOW
FINANSOWANYCH Z UDZIALEM SRODKOW UNIJNYCH W
URZEDZIE GMINY BRUDZEN DUZY

1. Ewidencja ksiggowa dla projektow finansowanych z udzialem srodkéw unijnych jest
prowadzona zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o rachunkowosci.

2. Rachunkowos¢ projektow prowadzi si¢ réwnoczesnie w budzecie i w urzegdzie jako
jednostce budzetowej w programie BUDZET -system ksiggowosci budzetowej z
planowaniem autorstwa Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek
s.j. ul. Pitsudskiego 31/240 02-120 Legionowo.

Operacje zwiazane z realizacja projektow ewidencjonuje pracownica Referatu Finanséw

3. Dla kazdego projektu finansowanego z udzialem $rodkéw unijnych w programie
ksiggowym w budzecie oraz w jednostce budzetowej nalezy wyodrgbni¢ system ksiggowy
obejmujacy:

- jednostke organizacyjna,

- dziennik czg$ciowy,

- wykaz kont syntetycznych (ksigge gtdéwna),

- wykaz kont analitycznych (ksiggi pomocnicze),

- zestawienie obrotow 1 sald kont syntetycznych oraz zestawienie sald kont

pomocniczych.

Wyodrebniona ewidencja ksiggowa powinna zapewni¢ identyfikacje poszczegdlnych
operacji gospodarczych z podzialem analitycznym w zakresie rozrachunkow, kosztow,
przychodéw, operacji przeprowadzanych na rachunkach bankowych, operacji
gotowkowych, $rodkéw trwatych 1 innych operacji zwigzanych 2z realizacjg
poszczegolnych projektéw.

4. Dla kazdego projektu finansowanego z udzialem $rodkéw unijnych nalezy otworzyé
wyodrebniony rachunek bankowy, zgodnie z wymogami wynikajacymi z umowy o
dofinansowanie projektu. W przypadku realizacji projektéw migkkich, dla ktérych nie jest
wymagane otwarcie wyodrebnionego rachunku bankowego, wydatki mogg by¢
dokonywane z rachunku wydatkéw Urzedu, natomiast dochody mogg by¢
ewidencjonowane na rachunku bankowym budzetu gminy.

5. Podstawg zapisow w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe zewnetrzne i
wewnetrzne. W budzecie podstawa ewidencjonowania operacji zachodzgcych na
wyodrebnionym dla projektu rachunku jest oryginal wyciggu bankowego. W jednostce
budzetowe] podstawa ewidencji operacji gospodarczych sa dowody ksiggowe zewngtrzne,
jakimi sg m.in. wyciagi bankowe, faktury, faktury korygujgce, rachunki oraz dowody
ksiegowe wewngtrzne.



6. Dowody ksiggowe dokumentujgce poniesienie wydatku w ramach projektéw powinny
zawierac:

1)
2)
3)

pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli merytoryczne;j,
pieczatki potwierdzajace przeprowadzenie kontroli formalno — rachunkowe;j,
podpisy 0s6b upowaznionych do zatwierdzenia operacji gospodarczej.

7. Procedura dokonywania platnosci w ramach realizowanych projektéw powinna
obejmowacé nast¢pujace etapy:

)

2)

3)

4)
5)

6)

rejestracj¢ wptywu faktury lub innego dowodu ksiegowego wraz z protokolem
odbioru;

kontrole dowodu ksiggowego pod wzgledem merytorycznym, ktéra polega na
zbadaniu czy dane zawarte w dokumencie odpowiadaja rzeczywistosci, czy
dokument jest wystawiony przez odpowiedniag komorke, czy jest czytelny i wolny
od wymazan i zaklejen, czy jest korygowany zgodnie z przepisami prawnymi czy
wyrazona w dowodzie operacja byta celowa z punktu widzenia gospodarczego i
zgodna z obowigzujgcymi przepisami, w tym zgodna z ustawg o zamdwieniach
publicznych. Kontroli merytorycznej dokonuje Wéjt Gminy jego zastepca lub
osoba przez niego upowazniona;

kontrole dowodu ksiggowego pod wzgledem formalno-rachunkowym, ktéra polega
na stwierdzeniu czy dokument jest oryginalem i zawiera:

— wiarygodne okreslenie wystawcy, np. odcisk pieczeci,

— wskazanie podmiotéw uczestniczacych w operacji gospodarczej,

— date wystawienia dokumentu oraz dat¢ lub czas dokonania operacji
gospodarczej, ktérej dowod dotyczy,

— whasciwe okre$lenie przedmiotu operacji oraz wartos$¢ i ilosé,

— nie zawiera bledow arytmetycznych,

— wlasciwic wystawiono dokument korygujacy lub dokonano poprawek
zgodnie z ustawami o rachunkowosci i podatku od towaréw i ustug oraz
podatku akcyzowym,

— wlasnorgezny podpisy 0sob odpowiedzialnych za dokonanie operacji i jej
udokumentowanie.

Kontrola formalno — rachunkowa dokonywana jest przez Skarbnika Gminy Fakt
przeprowadzenia kontroli pod wzgledem formalno- rachunkowym potwierdza sig¢
poprzez wpisanie daty i zlozenie podpisu przez osob¢ dokonujacg kontroli.
sporzadzenie dyspozycji przelewow,

przekazanie dowodu ksiggowego wraz z dyspozycja przelewu do akceptacji, ktorej
dokonuje Wojt oraz Skarbnik Gminy lub osoby przez nich upowaznione;
zadekretowanie 1 zaksiggowanie przez pracownika Referatu Finansowego
dowodu ksiegowego 1 wyciagu bankowego potwierdzajacego dokonanie ptatnosci.

8. Dla ksiggowan zwigzanych z realizacjg projektow stosuje si¢ plan kont wprowadzony
przez Wojta Gminy w Brudzeniu Duzym Zarzadzeniem Nr 198a z dnia 29 grudnia 2017 r



Konta analityczne do konta 130 (wydatki), 400-409 (koszty) i 810 (dotacje i $rodki na
inwestycje) tworzy si¢ poprzez dodanie numeru rozdzialu i paragrafu wedlug klasyfikacji
budzetowe].

9.Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektéw w ksiegach budzetu.

Tres¢ operacji gospodarezych Wn Ma

2 | Zaksiggowanie otrzymanych dochodéw 133-1 organ 901

3 | Przekazanie z budzetu (zasilenie) na wyodrebniony
rachunek projektu srodkéw na prefinansowanie
wydatkéw refundowanych i sfinansowanie wydatkow 223 133-Organ
stanowigcych udziat wlasny jst

4 | Wplyw zasilenia z budzetu na wyodrebniony rachunck 223 133- Oroan
projektu &

9 | Sprawozdanie Rb — 28S z wykonania planu wydatkow 900 273
na realizacje projektu przez jednostke budzetowa

11 | Odsetki od srodkéw zgromadzonych na wydzielonym 133 901
rachunku bankowym

10. Typowe zapisy operacji gospodarczych realizowanych projektéw w ksiegach
jednostki budzetowej.

Tres¢ operacji gospodarczych Wn Ma
1 | Wplyw srodkéw z budzetu na wydzielony dla projektu 130 993
rachunek srodkéw na oplacenie zobowigzan
3 |Faktury od kontrahentow dotyczace wydatkow 080 201
inwestycyjnych z tytutu realizacji projektu
4 | Koszty inwestycyjne zarzadzania i promocji projektu-
wynagrodzenia:
- lista plac, 080 231
5 | - wydatek-przelewy wynagrodzen 231 130
- przeksiggowanie sktadek ZUS od pracownika lub 231 229
zleceniobiorcy,
- przeksiegowania podatku dochodowego 231 225
- naliczenie sktadek ZUS - ptatnik 080 229
- zaplata sktadek ZUS, podatku 229,225 130
6 |Rownolegle do wydatkéw majatkowych zaksiegowanie 810 200
$rodkdw wydatkowanych z budzetu na inwestycje
7 | Faktury od kontrahentow oraz inne dowody ksiggowe
dotyczace wydatkéw biezgcych jst z tytulu realizacji 401-409 201
projektu
8 | Sprawozdanie Rb -28S z wykonania planu wydatkow z 223 200
tytutu realizacji projektu
Zamknigcie roczne w urzedzie:
9 a) przeksiegowanie kosztéw na wynik finansowy \, 860 401-409
b) przeksiggowanie $§rodkéw wydatkowanych na | 800 810
inwestycje "

i Wplyw $rodkéw unijnych na wyodrebniony dla projektu rachunek bankowy, przekazywanych wi\formie_zalics

refundacji wydatkéw poniesionych przez Urzad, ksiggowany jest w budzecie na zwigkszenie doclpdow budZet(.i\wych. Zaptata
faktur (realizacja wydatkow) ze Srodkéw zaliczki ksiggowana jest w budzecie Wn 223/Ma 133-Prbjekt, a w jednostce
budzetowej Wn 201/Ma 130, z réwnoczesnym przeksiggowaniem do rozliczenia wydatkowanych érodkdw Wn 130/Ma 223.
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