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l. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gmina Brudzen Duzy zwany dalej
»Zamawiajagcym"

ul. Torunska 2, 09-414 Brudzen Duzy

Tel: 24360 47 20

Fax: 24 360 47 21

e-mail: ug_brudzen@interia.pl

Niniejsze zapytanie zostalo upublicznione poprzez zamieszczenie na
stronie: www.brudzen.pl oraz wystane do potencjalnych Wykonawcow

Il Tryb udzielenia zaméwienia:

1.Postepowanie prowadzone jest w trybie =zapytania ofertowego zwanego dalej
»Zapytaniem", zgodnie z art. 2 ust 1 pkt 1 Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r.,
poz. 209z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,ustawg Pzp".

2.Niniejsze postgpowanie 0 udzielenie zamoéwienia prowadzone jest z zachowaniem
zasad uczciwej konkurencji, jawnosci i przejrzystosci.

3.Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych i wariantowych.

. Opis przedmiotu zamowienia:

1. Nazwa zadania nadana przez Zamawiajacego: Wybor instytucji
finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK).

2. Przedmiotem zamowienia jest wybor instytucji finansowej zarzadzajacej |
prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe dla pracownikow Urzgdu Gminy Brudzen
Duzy zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitatowych (Dz.U. 2020 poz. 1342 z p6z. zm.).

3. Istotne warunki zamowienia:

a) Zapewnienie przez Wykonawce wsparcia w procesie wdrazania PPK, w tym:

. opracowanie harmonogramu wdrozenia PPK w Urzedzie Gminy Brudzen
Duzy w uzgodnieniu z Zamawiajacym.

b) Kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwiazane z przygotowaniem PPK, w
tym:

o przygotowanie wzoréw dokumentow dotyczacych PPK w wersji papierowej i
elektronicznej,

. wsparcie prawne przy rozwigzywaniu probleméw interpretacyjnych,

. wsparcie w opracowywaniu procedury funkcjonowania PPK u Zamawiajgcego

o przedtozenie wzorow umowy o zarzadzanie 1 umowy o prowadzenie PPK, spelniajace
wymogi ustawy.

c) Uruchomienie, wdrozenie i biezaca obstuga PPK, w tym:

o zapewnienie dedykowanego opiekuna do wsparcia Zamawiajagcego W calym
procesie wdrozenia i prowadzenia PPK,

. bezptatne przeprowadzenie w siedzibie Zamawiajagcego lub za pomoca

powszechnie dostepnej aplikacji online spotkania informacyjnego dla pracownikoéw
Urzedu Gminy oraz dostarczenie bezplatnych materialow informacyjnych, w wersji
papierowej (50 szt.) i eclektronicznej dla pracownikdéw w terminie ustalonym z
Zamawiajacym przed podpisaniem umowy o prowadzenie PPK,

J bezptatne przeprowadzenie w siedzibie Zamawiajacego lub za pomoca
powszechnie dostepnej aplikacji online szkolenia dla wskazanych pracownikow w


http://www.lukow.ug.gov.pl/

zakresie modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym,

o zapewnienie bezptatnej infolinii umozliwiajacej pelng obstuge PPK dla
Zamawiajgcego 1 uczestnikow PPK, wsparcie techniczne i organizacyjne w zakresie
korzystania 1 obstugi system,

. zapewnienie niezbednego wsparcia przy dostosowaniu modutu do prowadzenia
PPK z posiadanym przez Zamawiajacego Systemem kadrowo-ptacowym firmy
Symfonia Kardy i Ptace firmy Sage Sp. z 0.0.

4. Informacja 0 Zamawiajgcym:

Urzad Gminy Brudzen Duzy na dzien 1 lutego 2021 roku zatrudnia 34
pracownikow w nastepujacej strukturze wiekowej:

Urodzeni w latach ilo$¢ os6b w przedziale
1950 - 1965 11
1966 - 1976 10
1977 - 1986 12
1987 - 1994 1
34

V. Termin wykonania zamowienia:

1 Zawarcie umowy o0 zarzadzanie PPK w Urzedzie Gminy Brudzen Duzy w terminie
nie pozniej niz do 26.03.2021

2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK w Urze¢dzie Gminy Brudzen Duzy w
terminie nie pdzniej niz dodnia 10.04.2021 r.

3. Umowa o zarzadzenie PPK zostanie zawarta na okres 4 lat..

V. Warunki udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zaméwienia moga si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy sa wpisani do ewidencji
PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju.

VL. Informacja o sposobie porozumiewania sie:
Osobami upowaznionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
jest Pani Maria Agnieszka Maraszek, Pan Mariusz Tyburski, Pani Ewa Dominska.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowaé ofertg zgodnie z zatagczonym Formularzem
Ofertowym.

2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

3. Ofertg nalezy przygotowaé W jezyku polskim.

4, Oferta powinna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania.
5. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierata co najmniej:
a) Formularz Ofertowy - zatacznik nr 1do Zapytania Ofertowego,

b) Materialy informacyjne dotyczace PPK, oferta, ulotka, broszura informacyjna,
prospekt.

VIIl. Termin i sposob skladania ofert:
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 17 lutego 2021 r. do godz. 10:30 (decyduje data



wplywu do Zamawiajgcego).

2. Oferte nalezy ztozyc¢:

a. w zwyklej formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Brudzen
Duzy, ul. Torunska 2, 09-414 Brudzen Duzy — biuro podawcze w zamknietej kopercie
oznakowanej: ,,Wybér instytucji finansowej zarzadzajacej 1 prowadzacej
Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)" lub

b. przestane poczta lub kurierem

3. Oferty otrzymane przez Zamawiajgceg0 PO terminie zostang pozostawione
bez rozpatrzenia.

4. Wykonawca moze zwrécié¢ si¢ do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie. Zamawiajgcy ma
prawo do nieodpowiadania na pytania Wykonawcow ztozone po uplywie potowy
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego doO
udzielenia zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji Z zamowienia,
uniewaznienia postegpowania na dowolnym etapie.

IX. Opis kryteriéow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze ofert
wraz z podaniem wag tych kryteriow:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacymi Kryteriami:

1. Warunki zarzadzana srodkami gromadzonymi w PPK w tym wysoko$¢

wynagrodzenia oferenta za zarzadzanie i1 prowadzenie PPK, wysokos$¢ innych
kosztow I oplat zwigzanych z zarzadzaniem lub prowadzeniem PPK -waga 25%

2. Efektywnos¢ w zarzadzaniu aktywami ($rednia stopu zwrotu w okreslonym
przedziale czasowym) -waga 25%

3. Posiadane doswiadczenie w zarzgdzaniu funduszami inwestycyjnymi lub
funduszami emerytalnymi — waga 25%

4. Interes o0s6b zatrudnionych (w szczeg6lnosci jakos$¢, dostepnos¢ kanalow
informacyjnych oraz dodatkowe benefity) — waga 25%

X. Informacje dla oferenta

1. Zamawiajacy wymaga, aby oferta zawierala o najmnie;j:

a. formularz ofertowy - zat. Nr 1

b. materialy informacyjne dotyczace PPK, oferta, ulotka, broszura informacyjna,
prospekt.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wyjasnienia tresci ztozonych ofert w trakcie
dokonywania oceny ofert.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z wybranymi Wykonawcami.

4, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niedokonania wyboru zadnej ze ztozonych

ofert bez uzasadnienia i podawania przyczyn.

Xl.Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

W zwigzku z realizacjag wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z



przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych ,,RODQO"),
informujemy o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o
przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojt Gminy Brudzen Duzy z
siedzibg w Brudzeniu Duzym,ul. Torunska 2, 09-414 Brudzen Duzy.
Adres poczty elektronicznej e-mail:

ug_brudzen@interia.pl

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest mozliwy w formie pisemnej na adres

wskazany w pkt.1 lub poprzez poczt¢ elektroniczng.

3) Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych

przepisow prawa, zawartych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.
4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu/celach:
a) wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na administratorze,
b) wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej administratorowi,

c) realizacji zawartych umow,

d) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa wytacznie na
podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okre§lonym w tresci zgody.

5) W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktorych mowa w pkt 4

odbiorcami

Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace
na zlecenie organéw wtadzy publicznej, w zakresie 1 w celach, ktore wynikajg z
przepisdOw powszechnie obowigzujacego prawa,

b) inne podmioty, ktére na podstawie uméw podpisanych z Gming Brudzen Duzy
przetwarzaja dane osobowe, dla tych Administratorem jest Wojt Gminy Brudzen Duzy.

6) Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji

celow okreslonych w pkt 4, a po tym czasie w zakresie wymaganym przez przepisy

powszechnie obowigzujacego prawa.

7) W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguje Pani/Panu

prawo:

dostepu do tresci swoich danych, prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do

cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Prawa te przysluguja wowczas, jezeli nie naruszaja innych, obowigzujacych aktow

prawnych.

8) W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu

Pani/Pana danych osobowych, przystluguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu

nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych, ktérym jest Prezes

Urzedu Ochrony Danych Osobowych.



9) W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody
osoby, ktorej dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych
Administratorowi ma charakter dobrowolny.

10)  Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe w sytuacji, gdy
przestanke przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta mi¢dzy
stronami umowa.

11)  Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposOb zautomatyzowany i nie beda
profilowane.



