Uchwala Nr XVII1/122/25
Rady Gminy Brudzen Duzy
z dnia 25 listopada 2025 r.

zmieniajaca uchwal¢ Nr XLVIII/346/23 Rady Gminy Brudzen Duzy z dnia 23 maja 2023
r. w sprawie okreslenia, w odniesieniu do o§wiatowych jednostek organizacyjnych gminy
zaliczanych do sektora finansow publicznych, jednostki obslugujacej, jednostki
obshugiwane oraz zakresu obowiazkow powierzonych jednostce obslugujacej w ramach
wspolnej obshugi.

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1 w zw. z ust. 2 art.18 ust. 2 pkt 15 oraz art. 40 ust. 2 pkt 2
ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. 22025 r. poz. 1153) uchwala
si¢, co nastepuje:

§ 1

1. W uchwale Nr XLVIII/346/23 Rady Gminy Brudzen Duzy z dnia 23 maja 2023r. w sprawie
okreslenia, w odniesieniu do o$wiatowych jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych do
sektora finans6w publicznych, jednostki obstugujacej, jednostki obstugiwane oraz zakresu
obowigzkoéw powierzonych jednostce obstugujacej w ramach wspolnej obstugi zmienia si¢ § 2
1§ 3, ktore otrzymujg brzmienie:
,»$ 2. Jednostkami organizacyjnymi obstugiwanymi sa:
1. Szkota Podstawowa im. Pawla Wiodkowica w Brudzeniu Duzym wchodzaca w sktad
Zespohu Szkolno-Przedszkolnego w Brudzeniu Duzym;
2. Przedszkole Samorzadowe im. Pawla Wlodkowica w Brudzeniu Duzym wchodzace
w sktad Zespotu szkolno-Przedszkolnego w Brudzeniu Duzym;
3. Szkota Podstawowa im. Gustawa Zielinskiego w Sikorzu wchodzaca w sktad Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego w Sikorzu;
4. Przedszkole Samorzadowe w Sikorzu wchodzace w skltad Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego w Sikorzu;
Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Siecieniu;
6. Gminna Biblioteka Publiczna w Brudzeniu Duzym: Filia Siecien oraz Filia Sikorz”

9]

»3 3. W ramach wspdlnej obstugi szkét powierza si¢ jednostce obstugujace;:

1. Prowadzenie statej obstugi finansowe;j jednostek obstugiwanych a w szczegdlnosci:

a) obstuga kont wydatkow budzetowych;

b) obstuga konta Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

2. Prowadzenie statej obstugi ksiegowo- rachunkowej jednostek obslugiwanych,
a w szczeg6lnosci:

a) biezaca rejestracja operacji finansowych w sposob prawidlowy, kompletny
1 syntetyczny;

b) biezaca informacja o sytuacji finansowej 1 realizacji budzetu obstugiwanych
jednostek;

c) sporzadzanie list ptac;

d) dokonywanie wyptat wynagrodzen oraz naliczanie i odprowadzanie zwigzanych
z tym $§wiadczen obligatoryjnych na rzecz ZUS 1 innych instytucji;



e) prowadzenie ewidencji wynagrodzen i sporzadzanie zaswiadczen o wysokos$ci
wynagrodzen do celéw emerytalno-rentowych pracownikow obslugiwanych
jednostek oraz do innych celéw na wniosek pracownika;

f) planowanie i statystyka, sporzadzanie wymaganych sprawozdan z realizacji zadan
rzeczowych poszczegdlnych placowek i wlasnych;

g) przygotowywanie wspdlnie z dyrektorami jednostek wymienionych w § 2
projektow plandéw finansowych oraz zmian w tych planach;

h) prowadzenie obstugi finansowo-ksiggowej funduszu zdrowotnego dla nauczycieli;

1) obstuga ksiggowa prowadzonych stotowek szkolnych oraz optat za pobyt dzieci
w przedszkolach;

j) ewidencja sktadnikow majatkowych obstugiwanych placowek.

3. Wykonywanie zadan obstugowych wynikajacych z obowigzkéw gminy jako organu
prowadzacego szkoty, zleconych przez organ gminy, a w szczegdlnosci:

a) obstuga zadan z zakresu pomocy materialnej dla uczniéw wynikajacej z przepiséw
o$wiatowych;

b) organizacja dowozu dzieci do szkoty;

c) koordynowanie spraw organizacyjnych szkot, w tym analiza arkuszy organizacji
szkot;

d) obstuga komisji egzaminacyjnych w sprawie uzyskania przez nauczycieli stopni
awansu zawodowego;

e) koordynowanie prac zwigzanych z powierzeniem stanowisk dyrektorow szkot oraz
oceng ich pracy;

f) prowadzenie spraw wynikajacych z prawa pracy dotyczacych dyrektorow szkot;

g) prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem kosztéw ksztalcenia pracownikoéw
mlodocianych;

h) prowadzenie Systemu Informacji Oswiatowej;

1) prowadzenie ewidencji szkot i placowek niepublicznych oraz wspdtpraca w zakresie
przyznawania 1 rozliczania dotacji dla tych szkot i placowek.

4. W ramach obslugi Gminnej Biblioteki Publicznej wraz z filiami powierza si¢
jednostce obstugujace;:

a) prowadzenie stalej obstugi finansowo-ksiggowej biblioteki;

b) wykonywanie zadan administracyjnych wynikajacych z obowigzkéw gminy jako
organu prowadzacego biblioteke, zleconych przez organ gminy."

§2
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Wojtowi Gminy.
§3

Uchwata wchodzi w Zzycie 14 dni od dnia ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Mazowieckiego.



Uzasadnienie

do uchwaty Nr XVIII/122/25 Rady Gminy Brudzen Duzy z dnia 25 listopada 2025 roku
zmieniajacej uchwate Nr XLVIII/346/23 Rady Gminy Brudzen Duzy z dnia 23 maja 2023 r.
w sprawie okreslenia, w odniesieniu do oswiatowych jednostek organizacyjnych gminy
zaliczanych do sektora finansow publicznych, jednostki obstugujacej, jednostki obslugiwane
oraz zakresu obowigzkow powierzonych jednostce obstlugujacej w ramach wspolnej obstugi.

W wymienionej wyzej uchwale Nr XVIII/122/25 Rady Gminy Brudzen Duzy z dnia
25 listopada 2025 r. dodano Gminng Biblioteke Publiczng w Brudzeniu Duzym: Filia Siecien
oraz Filia Sikérz jako jednostke obstugiwang przez Biuro Obstugi Szkol Samorzadowych
w Brudzeniu Duzym pod wzgledem finansowo-ksiggowym oraz administracyjnym.

W § 3 usuni¢to podpunkt ,,i” oraz ,,j” z uwagi na to, iz naliczanie optat za pobyt dzieci
w przedszkolu oraz rozliczanie ksiggowe prowadzonych stolowek szkolnych wylicza
automatycznie system - ,,Przedszkola i Stolowki” WizjaNet. Biuro natomiast zajmuje si¢
ksiggowaniem operacji finansowych.

Dodatkowo w § 3 dodano punkt 4 wskazujacy zakres w jakim biuro bedzie obstugiwato Gminng
Biblioteke Publiczng wraz z filiami.



