Zarzgdzenie Nr 218/21
Wgjta Gminy w Brudzeniu Duzym

zdnia 30 wrzesnia 2021 r

w sprawie: aktualizacji zasad(polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1994 r o
rachunkowosci { Dz.U. z 2021 r poz.1217 z pdzn. zm) wprowadza sie zmiany do
Zarzadzenia Wojta Gminy w Brudzeniu Duzym nr 198a/17 z dnia 29 grudnia
2017 r.

§ 1

Do Zarzadzenia Nr 198a Wéjta Gminy w Brudzeniu Duzym z dnia
29grudnia 2017 r dodaje si¢ § 3a o nastgpujgcej tresci:

Obstuga bankowego systemu elektronicznego Internet Banking

1. Zlecenia ptatnicze , pobieranie wyciagow , sald dokonuja Wojt lub
upowaznione przez niego osoby posiadajgcy nadane przez bank
identyfikatory i hasta.

2. Dokonywanie przelew6éw odbywa si¢ na podstawie dowodow ksiegowych
przedktadanych przez wydzialy merytoryczne po sprawdzeniu
merytorycznym, formalno-rachunkowym i zatwierdzeniu.

3. Za poprawnos$¢ wprowadzonych danych, a zwlaszcza nazwe i numer



konta bankowego odpowiedzialny jest pracownik wprowadzajacy dane do
systemu Internet Banking. Po wprowadzeniu danych nalezy je sprawdzié ,
uzgodni¢ nastepnie przedstawic do akceptacji im podpisu. Kazdy
pracownik przygotowujacy Zlecenie ptatnicze ponosi odpowiedzialnosé
za wprowadzone przez siebie dane.

. Przygotowane przelewy zostajg akceptowane a nastepnie podpisane przez
osoby upowaznione / zgodnie z bankowa kartg podpiséw/ i
przetransferowane drogg elektroniczng do wlasciwych bankéw. Osoby
upowaznione do dokonywania zlecen platniczych posiadaja ,, klucze”
umozliwiajgce im zlozenie indywidualnego podpisu elektronicznego.

. »Klucze” o ktérych mowa w pkt. 4 winny by¢ odpowiednio
zabezpieczone poprzez przechowywanie w miejscach zamykanych na

klucz.

§ 2

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.



