Zarządzenie nr 16 / 15

Wójta Gminy Brudzeń Duży z dnia 26 lutego 2015r.

w sprawie inwentaryzacji okresowej 

Na podstawie postanowień instrukcji inwentaryzacyjnej z dnia 27 kwietnia 2012r. zgodnie z Zarządzeniem Nr 138/2012 z dnia 27 kwietnia 2012r. Wójta Gminy Brudzeń  Duży w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej  oraz przepisami ustawy o rachunkowości :

I .  zarządzam przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji w celu ustalenia rzeczywistego stanu aktywów i pasywów   polegającej na:

a) przeprowadzeniu spisu z natury aktywów pieniężnych, papierów wartościowych, rzeczowych składników obrotowych, środków trwałych z wyjątkiem środków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony oraz gruntów, po zakończeniu spisu z natury,  przewodniczący  komisji inwentaryzacyjnej,  po sprawdzeniu jej pod względem formalnym przekazuje ją  głównemu księgowemu, celem dokonania wyceny i ustalenia różnic inwentaryzacyjnych, 

b) otrzymaniu od banków i uzyskaniu od kontrahentów potwierdzeń prawidłowości wykazanego w księgach rachunkowych stanu aktywów finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych, należności w tym z tytułu udzielonych pożyczek, z wyjątkiem należności spornych i wątpliwych oraz powierzonych kontrahentom własnych składników aktywów,

c) porównaniu danych ksiąg  rachunkowych z dokumentami źródłowymi i dokonaniu weryfikacji wartości środków trwałych, do których dostęp jest znacznie utrudniony, gruntów, należności spornych i wątpliwych, należności i zobowiązań wobec nie prowadzących ksiąg rachunkowych, z tytułów publiczno – prawnych oraz wszystkich innych aktywów nie wymienionych w pkt. a,b,c,- ,

Rozliczenia wyników inwentaryzacji i ujęcia w księgach rachunkowych dokonuje główny księgowy lub osoba przez niego wyznaczona w formie sprawozdania komisji inwentaryzacyjnej z przeprowadzenia inwentaryzacji oraz wyniku inwentaryzacji.

Przed przystąpieniem do inwentaryzacji należy przeprowadzić oględziny środków trwałych 
i pozostałych środków trwałych w używaniu. W przypadku stwierdzenia, że środki te nie nadają się do dalszej eksploatacji, należy je zlikwidować. Kasacji podlegają wycofane z eksploatacji rzeczowe składniki majątkowe, które utraciły swą wartość użytkową ze względu na:

· całkowite lub w znacznym stopniu zużycie,

· zniszczenie na skutek zdarzeń losowych,

· nieopłacalność ich regeneracji z punktu widzenia ekonomicznego,

· przestarzałą technologię

Likwidacji dokonuje komisja likwidacyjna powołana przez kierownika jednostki w, skład komisji nie może wchodzić osoba odpowiedzialna za składniki majątkowe. Z czynności likwidacji składników majątkowych sporządza się protokół, w którym podaje się przyczyny i sposób fizycznej likwidacji. Protokół likwidacji podpisują wszystkie osoby biorące udział w czynnościach likwidacji środków i zatwierdza go kierownik jednostki. Protokół sporządza się w dwóch egzemplarzach, oryginał przekazuje się głównemu księgowemu celem naniesienia zmian w ewidencji księgowej, kopię otrzymuje osoba odpowiedzialna za składniki majątkowe.

II. zarządzam sporządzenie spisu z natury w Urzędzie Gminy Brudzeń Duży oraz w jednostkach organizacyjnych w zakresie mienia pozostającego na stanie Urzędu Gminy Brudzeń Duży – jednostkach Ochotniczych straży Pożarnych, Kierownicy Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej , Biura Obsługi Szkół Samorządowych oraz Gminnej Biblioteki Publicznej przedstawią pisemną informację w sprawie aktualnego stanu inwentaryzacji w swoich jednostkach na ręce Wójta Gminy - do dnia 20 marca 2015r.

1. Do składu komisji inwentaryzacyjnej powołuję :

Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej: Dariusz Reczek- Sekretarz Gminy

Zastępca Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej: Mariusz Tyburski- Referat finansów

Zespół spisowy ds. jednostek organizacyjnych Urzędu Gminy Brudzeń Duży – mienia przekazanego do jednostek Ochotniczych Straży Pożarnych i Klubów Sportowych:

1. Przewodniczący zespołu: Eugeniusz Adamski

2. Stanisława Jaskólska

3. Joanna Konopińska

Zespół spisowy ds. mienia Urzędu Gminy Brudzeń Duży

1.Przewodnicząca zespołu: Zenobia Sarzalska

2. Piotr Sieczkowski

3. Anna Lisowska

4. Przewodnicząca zespołu: Małgorzata Gawłowska

5. Ewa Domińska

6.Agnieszka Ostrowicka

Zespół spisowy ds. środków trwałych

1.Przewodniczący zespołu: Mariusz Tyburski

2. Małgorzata Cholewińska

3. Urszula Baranowicz

Zespół spisowy ds. mienia obronnego, obrony cywilnej i zarządzania kryzysowego

1.Przewodniczący zespołu:  Stanisława Jaszczak

2. Małgorzata Cholewińska

3.Krystyna Wiśniewska

2. Do składu Zespołu ds. kasacji powołuję;

1/.  Przewodniczący Zespołu -  Mariusz Tyburski

2/. Eugeniusz Adamski

3/. Joanna Konopińska

4/. Piotr Sieczkowski

3. Małgorzata Gawłowska

5. Ewa Domińska

6/. Małgorzata Cholewińska

7/. Urszula Baranowicz

8/ Stanisława Jaskólska

9/Anna Lisowska

10/Zenobia Sarzalska

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyżki i niedobory zatwierdzone przez kierownika jednostki) powinny być ujęte w księgach rachunkowych okresu sprawozdawczego.

                                                                                                          ...........................................

                                                                                                                                                                                                          (kierownik jednostki)

