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 Brudzeń Duży, dnia 27 sierpnia 2012r.

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

I. Zamawiający: Gmina Brudzeń Duży
    Adres Zamawiającego:
ul. Toruńska 2




            09-414 Brudzeń

                                           tel.: (0-24) 260-42-86
                                  
fax: (0-24) 260 40 13




e-mail:  ug_brudzen@interia.pl
Miejsce realizacji Projektu:

Przedszkole Samorządowe w Brudzeniu Dużym

 09-414 Brudzeń Duży, tel. (024) 260-42-86

 e-mail:  przedszkole.brudzen@wp.pl

II.     Tryb postępowania. 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej nie przekraczającej równowartości kwot określonych w przepisach wydanych na podstawie  art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 ze zmianami)                                  
Podstawa prawna udzielenia zamówienia publicznego – art. 39 Prawa zamówień publicznych cyt. ustawy.

III.    Zamawiający  dopuszcza składanie ofert częściowych – ilość część 2.
IV.    Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

V.      Zamawiający nie przewiduje zamówień  uzupełniających.

VI.     Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

VII.   Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

VIII. Zamawiający nie przewiduje zastosowania aukcji elektronicznej.

IX.    Zamawiający nie dopuszcza zatrudnienia podwykonawców. 

X. Opis przedmiotu zamówienia.

  Przedmiotem zamówienia jest wybór kadry zarządzającej projektem „Przedszkole marzeń – wyrównywanie szans edukacyjnych dzieci z gminy Brudzeń Duży”  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty. Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopnie upowszechnienia edukacji przedszkolnej

Część 1 – kierownik projektu

Część 2 – obsługa finansowa projektu
Część 1- kierownik projektu.
Zakres zadań kierownika projektu: 

1. Terminowa i właściwa realizacja projektu.

2. Planowanie, koordynowanie i nadzór  działań projektowych.

3. Nadzór nad zgodnością prowadzonych działań z zapisami zawartymi we wniosku, w tym budżetem, harmonogramem oraz umową o dofinansowanie projektu.

4. Kierowanie wykonaniem projektu w formie nadzoru merytorycznego zgodnie z harmonogramem realizacji projektu, z zawartą umową o dofinansowanie projektu oraz wnioskiem aplikacyjnym oraz przepisami krajowymi i EFS.

5. Nadzorowanie bieżących postępów w realizacji projektu.

6. Przygotowywanie umów cywilno-prawnych dla wykonawców i dostawców.

7.  Koordynacja prac zespołu projektowego w tym dokonywanie podziału obowiązków pomiędzy członków zespołu projektowego.

8. Nadzorowanie pracy wszystkich osób zaangażowanych w realizację projektu.

9. Utrzymywanie stałych kontaktów z opiekunami projektu w Instytucji Pośredniczącej, informowanie na bieżąco o wszystkich zaistniałych problemach w realizacji projektu, terminowe przesyłanie wszystkich wymaganych dokumentów i informacji, przestrzeganie obowiązków i zaleceń wynikających z realizacji umowy, procedur, standardów, instrukcji do sprawozdań oraz innych obowiązujących dokumentów. 

10. Sporządzanie Wniosku Beneficjenta o Płatność (WBoP) w części obejmującej postęp rzeczowy. 

11. Nadzorowanie terminowego sporządzania WBoP.

12. Nadzór nad osiąganiem określonych w projekcie rezultatów, wskaźników.

13. Nadzór nad opracowaniem szczegółowego harmonogramu zajęć i regulaminu rekrutacji

14. Przeprowadzenie postępowań wynikających z ustawy Prawo zamówień publicznych dot. Wyboru wykonawcy w zakresie usług i dostaw.

15. Kontrola wydatkowania środków finansowych.
16. Wprowadzanie  koniecznych zmian do wniosku o dofinansowanie i sporządzanie karty zmian.

17. Realizacja zadań związanych z  promocją projektu w tym informowanie o współfinansowaniu projektu przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.  
18. Miejsce wykonywania zamówienia: zamówienie będzie wykonywane w biurze projektu – Przedszkole Samorządowe w Brudzeniu Dużym jak również w miejscach wskazanych przez Zamawiającego na terenie Gminy Brudzeń Duży.

19. Zamawiający wymaga dyspozycyjności w miejscu wykonywania zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość (konieczność) pracy również w soboty. Kierownik projektu – zlecenie usługi - 70 godzin miesięcznie. Kadra zarządzająca ma obowiązek prowadzenia karty czasu pracy. System rozliczania - wykonawca zobowiązany będzie wykonywać powierzone zadania w ramach projektu, za co otrzymywał będzie wynagrodzenie miesięczne zgodnie z ceną podaną w ofercie..

20. Okres  realizacji projektu od dnia 1 sierpnia 2012r do 31 lipca 2013r. 
Część 2 – obsługa finansowa projektu.

Zakres zadań obsługi finansowej projektu.

1. Prowadzenie  dokumentacji projektu zgodnie z zasadami polityki rachunkowości i Wytycznymi w sprawie kwalifikowalności wydatków w ramach POKL

2.  Sprawdzanie dokumentacji pod względem formalnym i finansowym;

3. Sporządzanie wniosków o płatność projektu;

4. Sprawdzanie i księgowanie wynagrodzeń osób zatrudnionych w projekcie;

5. Monitorowanie wpłat i wypłat płatności na/z konta bankowego obsługującego Projekt oraz dokonywanie okresowych analiz;

6. Terminowe i rzetelne sporządzanie sprawozdań finansowych dotyczących realizacji Projektu zgodnie z wymogami Instytucji Finansującej i Instytucji Pośredniczącej oraz w sposób umożliwiający przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych;

7. Przyjmowanie dokumentów podlegających ewidencji księgowej;

8. Prawidłowe prowadzenie dokumentacji księgowej Projektu;

9. Przygotowywanie przelewów na płatności bezgotówkowe;

10. Sporządzanie innych zestawień i sprawozdań finansowych dotyczących Projektu;

11. Wykonywanie innych czynności zleconych przez Kierownika Projektu.
12. Zamawiający wymaga dyspozycyjności w miejscu wykonywania zamówienia. Zamawiający dopuszcza możliwość (konieczność) pracy również w soboty. Osoba zajmująca się obsługą finansowa projektu  – umowa zlecenie - 35 godzin miesięcznie. Kadra zarządzająca ma obowiązek prowadzenia karty czasu pracy. System rozliczania - wykonawca zobowiązany będzie wykonywać powierzone zadania w ramach projektu, za co otrzymywał będzie wynagrodzenie miesięczne  zgodnie z ceną podaną w ofercie..

13. Okres  realizacji projektu od 1 sierpnia 2012r do 31 lipca 2013r. 
Słownik CPV : 79-42-10-00-1 
XI. Informacja o przewidywanych zmianach postanowień zawartej umowy  w stosunku do treści oferty:

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonywania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy.

2. Zmiany przewidziane w umowie mogą być inicjowane przez zamawiającego lub przez wykonawcę.

3. W przypadkach wymienionych w umowie dopuszcza się wprowadzanie zmian za zgodą zamawiającego z zachowaniem formy pisemnej.

4. Zmiany umowy nie mogą wykraczać poza zakres świadczenia określony w SIWZ.

5. Zmiany mogą dotyczyć;

           - siły wyższej (np. choroba), 
          - zawieszenie przez Zamawiającego realizacji projektu.

XII. Termin wymagany wykonania zamówienia.

Rozpoczęcie  – od dnia podpisania umowy do 31 lipca 2013r.

XIII. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonania oceny warunków wymaganych od wykonawców.

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych;

1.1.  Posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień;

      Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie.
1.2. Posiadają wiedzę i doświadczenie do wykonania zamówienia; 
Dla uznania, że Wykonawca spełnia warunek posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia, zamawiający żąda, by wykonawca wykazał,  iż  wykonał, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności  jest krótszy – w tym okresie co najmniej 2 usługi w zakresie kierowania projektem z POKL  o wartości projektu powyżej 400.000 zł każdy  oraz wykaże, że usługi te zostały wykonane należycie- dot. Części 1.
1.2.1 Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował wiedzą i doświadczeniem do realizacji zamówienia, poprzez załączenie do oferty pisemnego zobowiązania tych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

 1.2.2.  Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków o których mowa w art. 22 ust.1 pkt 2 ustawy PZP, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust 2b ustawy Prawo Zamówień Publicznych), wymaga się wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu , o których mowa w ust 1.2 dotyczącej tych podmiotów.

1.3. Dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

Dla uznania, że Wykonawca spełnia warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, zamawiający żąda, by wykonawca wykazał co najmniej  iż wskazana osoba – dotyczy części 1;
· Posiada wykształcenie wyższe magisterskie o kierunku prawo, prawo administracyjne lub ekonomia;

· Posiada podyplomowe studia na kierunku „Zarządzanie projektami”

· Posiada podyplomowe studia na kierunku „Zarządzanie zespołami ludzkimi”

· Posiada co najmniej 5 letnie doświadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym

· Posiada znajomość pakietu MS OFFICE (Word, Excel)

· Posiada umiejętność pracy w Generatorze wniosków aplikacyjnych wersja 7.5 oraz w generatorze wniosków o płatność

· Posiada doświadczenie w kierowaniu projektem dofinansowanym z UE.
Dla uznania, że Wykonawca spełnia warunek dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, zamawiający żąda, by wykonawca wykazał co najmniej  iż wskazana osoba – dotyczy części 2;

· Posiada wykształcenie wyższe o kierunku ekonomia lub  rachunkowość i finanse przedsiębiorstw;
· Posiada co najmniej 3 letnie doświadczenie w księgowości budżetowej;
· Posiada znajomość pakietu MS OFFICE (Word, Excel) i programu księgowego „budżet”;
· Posiada doświadczenie w zakresie rozliczeń finansowych – przynajmniej jedno zlecenie związane z rozliczaniem  finansowym  projektu dofinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego;
· Posiada znajomość obsługi komputera, w tym umiejętność sprawnego korzystania  z arkuszy kalkulacyjnych, umiejętność rozliczania projektów unijnych, znajomość generatora wniosków płatniczych oraz programów księgowych, poparta oświadczeniem kandydata lub zaświadczeniem o ukończeniu kursu.

1.3.1. Wykonawca może polegać na osobach zdolnych do wykonania zamówienia innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić Zamawiającemu, iż będzie dysponował osobami  zdolnymi do realizacji zamówienia, poprzez załączenie do oferty pisemnego zobowiązania tych podmiotów/osób do oddania Wykonawcy do dyspozycji na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

 1.3.2. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnienie warunków o których mowa w art. 22 ust.1 pkt 3 ustawy PZP, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust 2b ustawy Prawo Zamówień Publicznych), wymaga się wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu , o których mowa w ust 1.3 dotyczącej tych podmiotów.

1.4.Znajdują się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia
        Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie.
2.  Ocena spełnienia wymienionych wyżej warunków zostanie dokonana zgodnie                      
z formułą „spełnia – nie spełnia” na podstawie złożonych dokumentów i oświadczeń,                 o których mowa w rozdziale XIV niniejszej SIWZ.
3.  W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału 
w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania  o udzielenie zamówienia publicznego, w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

XIV. Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu i braku podstaw do wykluczenia z postępowania:

1. Wypełniony formularz oferty załączony do SIWZ - wg wzoru załącznik nr 1 do SIWZ;
2.  W celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust 1 ustawy Prawo Zamówień Publicznych, Zamawiający żąda następujących oświadczeń  i dokumentów:

2.1.   Oświadczenie Wykonawcy, że  spełnia warunki określone w art. 22 ust 1 ustawy Prawo Zamówień publicznych   - wg wzoru  załącznik nr 2 do SIWZ.
2.2. Wykazu osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług  wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami – załącznik nr 5.
3. Wykaz  wykonanych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie , z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców oraz załączeniem dokumentów potwierdzających, że usługi zostały wykonane należycie - wg wzoru załącznik nr 6  do SIWZ. 

4. W celu wykazania  braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust 1 ustawy Pzp, Zamawiający żąda oświadczeń i dokumentów:
4.1. Oświadczenia Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp, wg wzoru załącznik nr 3 do SIWZ.
4.2.  Aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo Zamówień Publicznych,  wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,  a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia, o braku podstaw do wykluczenia, o których mowa powyżej w ust. 3 -  wg wzoru załącznik nr 4 do SIWZ,

5. Do oferty wykonawca załącza sporządzone własnoręcznie n/w dokumenty;
5.1. Curriculum Vitae – dokument winien zawierać zapis: Wyrażam zgodę na 
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie dla potrzeb niezbędnych 
do realizacji projektu zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych 
osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 133, poz. 883 z późn. zm.)

5.2. Kserokopia dyplomów potwierdzających wykształcenie;

5.3. Dokumenty potwierdzające odpowiedni staż pracy.
5.4. Dokumenty potwierdzające zarządzanie projektami dofinansowanymi z UE
5.5. Oświadczenie kandydata o niekaralności

5.6. Oświadczenie o doświadczeniu zawodowym zawierające opis czynności na 
            zajmowanych stanowiskach; 
5.7. Oświadczenie o pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu
            z pełni praw publicznych

  6. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, stosuje się odpowiednio § 4 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane (Dz.U. Nr 226, poz. 1817 z 2009r) tj. wykonawca winien przedłożyć dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzający, że:

  -  nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości,

  Dokument, powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

XV. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywaniu oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami.

1. Zgodnie z art. 27 ustawy Prawo Zamówień Publicznych oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faksem, e-mailem lub pisemnie w języku polskim.

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub e-mailem każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W  przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez wykonawcę, zamawiający domniema, iż pismo wysłane przez zamawiającego na numer faksu lub adres e-mail podany przez wykonawcę zostało mu doręczone w sposób umożliwiający zapoznanie się wykonawcy z treścią pisma.

4. Korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy kierować na adres:

        Gmina Brudzeń Duży/Urząd Gminy 09-414 Brudzeń Duży ul. Toruńska 2.

XVI. Wymagania dotyczące wadium – zamawiający  nie wymaga wniesienia wadium.

XVII.   Termin związania ofertą.

1. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić się do wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

XVIII. Opis sposobu udzielania wyjaśnień treści SIWZ

1. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający odpowie niezwłocznie, nie później jednak niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, na piśmie na zadane pytanie, przesyłając treść pytania  i odpowiedzi wszystkim uczestnikom postępowania oraz umieści taka informację na stronie internetowej e-mail: ug_brudzen@interia.pl  pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie zamawiającego.

3. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia treści SIWZ.

 4. Jeżeli w wyniku zmiany treści SIWZ nieprowadzącej do zmiany ogłoszenia o zamówieniu jest niezbędny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiający przedłuży termin składania ofert i poinformuje o tym wykonawców, którym przekazano SIWZ oraz umieści taka informację na stronie internetowej e-mail: ug_brudzen@interia.pl
XIX.  Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Oferta i załączniki do oferty muszą być sporządzone w języku polskim; pismem maszynowym, komputerowym lub inna trwałą i czytelną techniką; w formie zeszytu, trwale spięta z ponumerowanymi kartkami.
2. Wykonawcy przedstawiają ofertę , której treść musi odpowiadać treści SIWZ i być zgodna z ustawą  „Prawo zamówień publicznych”.

3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Jeżeli Wykonawca przedłoży więcej niż jedną ofertę jego oferta zostanie odrzucona  na podstawie art. 89 ust 1 pkt 1 ustawy.

4. Oferta, wszystkie oświadczenia i załączniki winny być podpisane przez wykonawcę. 

5. Wszelkie zmiany lub poprawki w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

6. Wykonawca ma prawo zastrzec informacje stanowiące tajemnice Jego przedsiębiorstwa. Jednak winien to w ofercie wyraźnie zaznaczyć. Nie wolno zastrzec informacji dotyczących nazwy firmy, adresu, ceny, terminów wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków płatności.

XX. Uprawnienia do zmiany lub wycofania oferty

1. Wykonawca, przed upływem terminu składania ofert, może zmienić lub wycofać ofertę, pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne zawiadomienie  o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu.

2. Powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub wycofaniu musi być złożone według takich samych zasad, jak składana oferta tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem „ZMIANA” lub „WYCOFANIE”. 

3. Zamawiający niezwłocznie zwróci ofertę, która została  złożona po terminie. 

XXI. Wyjaśnienia w toku badania i oceny ofert.

1. Zamawiający wzywa wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów, lub którzy złożyli dokumenty, zawierające błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania; oświadczenia lub dokumenty powinny potwierdzić spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz spełnianie przez oferowane dostawy wymagań określonych przez zamawiającego.
2. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
XXII. Miejsce oraz  termin składania i otwarcia ofert.

1. Ofertę należy umieścić w jednej zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treść oraz zabezpieczający jej nienaruszalność do terminu otwarcia. Oferta powinna być umieszczona w zamkniętej kopercie oznakowanej w następujący sposób:

	Nazwa Wykonawcy i jego adres      Gmina Brudzeń Duży/Przedszkole Samorządowe 
                                                            w Brudzeniu Dużym
Ul. Toruńska 2; 09-414 Brudzeń Duży
1. OFERTA

Świadczenie usługi – …………………  dot. Części …… 
” Przedszkole marzeń – wyrównywanie szans edukacyjnych dzieci z gminy Brudzeń Duży.

Nie otwierać przed dniem:  4 września 2012r do godz. 10.00




2. Tak opisaną i zabezpieczoną przed rozklejeniem ofertę należy złożyć osobiście, za pośrednictwem poczty lub kuriera w siedzibie Zamawiającego Gmina Brudzeń Duży/Przedszkole Samorządowe w Brudzeniu Dużym ul. Toruńska 2; 09-414 Brudzeń Duży pok. sekretariat w terminie do dnia 4 września 2012r  do godz. 9.30.

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego: Gmina Brudzeń Duży/Przedszkole Samorządowe w Brudzeniu Dużym ul. Toruńska 2; 09-414 Brudzeń Duży pok. sekretariat w dniu 4 września 2012r o godz.10.00. 
4. Zamawiający dokona jawnego otwarcia ofert. W przypadku nieobecności Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiający prześle Wykonawcy informację z otwarcia ofert na jego pisemny wniosek.

5. Wykonawcy mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert, podczas której;

bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firm) oraz adresy wykonawców a także informację dotyczącą ceny, terminu wykonania zamówienia i  warunków płatności,

XXIII. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Wykonawca  oblicza cenę oferty biorąc pod uwagę zakres i rodzaj usług w zakresie zamówienia. Cenę wylicza na podstawie zapisów specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. Wykonawca w cenie oferty, zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia, winien ująć wszystkie koszty niezbędne do realizacji zamówienia.

3. Cena oferty jest ceną brutto. Cena oferty zostanie wyliczona przez wykonawcę i podana w formularzu ofertowym  w złotych polskich  z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Cena oferty określona przez Wykonawcę w formularzu ofertowym  ma charakter stały i jest obowiązująca przez cały okres realizacji umowy.

XXIV. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował  przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert.

Przy wyborze oferty  Zamawiający  dokona wyboru oferty według następujących kryteriów:

Cena – 100%

Kryterium „Cena” wartość punktowa zostanie przyznana zgodnie z poniższym wzorem

C=[image: image2.png]najnizeza cena oferowana
cena oferty badanej



  x 100 x 100%

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą ilość punktów.

XXV. Informacje o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu  zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zamawiający powiadomi na piśmie wszystkich Wykonawców, którzy złożyli oferty o  wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), siedzibę i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano oraz uzasadnienie jej wyboru, a także nazwy (firmy), siedziby i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty wraz ze streszczeniem oceny i porównania złożonych ofert zawierającym punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne. 

2. Zamawiający zamieści informacje z pkt 1 na stronie internetowej www.brudzen.pl oraz w swojej siedzibie.

3. Zgodnie z art. 94 Pzp zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty, nie później niż przed upływem terminu związania ofertą. 

4. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu 5 dni, jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia została złożona tylko jedna oferta.

5. W przypadku gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako    najkorzystniejsza, uchylać się będzie od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzić będą przesłanki o których mowa w art. 93 ust 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

XXVI.  Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

            Zamawiający odstępuje od żądania wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania  

            umowy.
  XXVII.  Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy
               w sprawie zamówienia publicznego:

1. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od  umowy:

1) w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości    o powyższych okolicznościach; w takim wypadku Wykonawca może żądać jedynie   wynagrodzenia należnego mu z tytułu wykonania części umowy, bez prawa dochodzenia kar umownych. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.

2) gdy Wykonawca nie wykonuje usługi zgodnie z umową lub też nienależycie ją wykonuje pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie.  

2. W przypadku nie otrzymania przez Zamawiającego dofinansowania zadania z funduszy unijnych Strony wyrażają zgodę na wypłatę wynagrodzenia po otrzymaniu tych należności.

XXVIII.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy.

W postępowaniu przysługują środki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI Prawa zamówień publicznych (teksy jednolity Dz. U. Nr 113 poz. 759 z 2010 r. z późn. zm).

Brudzeń Duży, dnia 27 sierpnia 2012r

             







 Zatwierdzam
Wójt Gminy
Andrzej Dwojnych
Załącznik nr 1

..........................................

Miejscowość,  data

FORMULARZ OFERTOWY

(wypełnić oddzielnie dla każdej części)

Nazwa wykonawcy

.........................................

Adres*..................................
Tel*: .................................

Fax*: ……………………

e-mail*: …………………

    W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym, którego przedmiotem jest:

  wybór kadry zarządzającej projektem „Przedszkole marzeń – wyrównywanie szans edukacyjnych dzieci z gminy Brudzeń Duży”  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty. Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopnie upowszechnienia edukacji przedszkolnej.
  Składam ofertę na ……………………………………………………: - dot. Części .....
Oferuję/Oferujemy wykonanie usługi będącej przedmiotem zamówienia
Za cene brutto: ……… PLN/godzina 60 minut

Słownie: ……………………………………………………………………..
Za cene brutto ………………………PLN/miesięcznie

Słownie: ……………………………………………………………………..
Cena oferowanego przedmiotu zamówienia obejmuje cały zakres przedmiotu zamówienia

opisany w SIWZ.

· Oświadczam, że zapoznałem/am się ze specyfikacja istotnych warunków zamówienia oraz załącznikami

· Oświadczam, że jestem związany/a niniejszą ofertą przez okres 30 dni od dnia upływu

terminu składania ofert.

· W przypadku wyboru mojej oferty, zobowiązuję się do zawarcia umowy zgodnej z

niniejszą ofertą, na warunkach określonych w SIWZ w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

............................................................................................

podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli
Załącznik NR 2

Oświadczenie*

z art. 22 ust. 1  ustawy Prawo zamówień publicznych
(wypełnić oddzielnie dla każdej części)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest wybór kadry zarządzającej projektem „Przedszkole marzeń – wyrównywanie szans edukacyjnych dzieci z gminy Brudzeń Duży”  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty. Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopnie upowszechnienia edukacji przedszkolnej.
Ja (imię i nazwisko składającego oświadczenie ) niżej podpisany 

…………………………………………………………………………………………………..

Działając w imieniu i na rzecz ……………………………………………………………….

                                                                          Firma (nazwa lub nazwisko) oraz adres Wykonawcy 

 ………………………………………………………………………………………………….. 

Oświadczam, że zgodnie z art. 22 ust 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz.U. z 2010r, Nr 113, poz. 759 z późn. zm) WYKONAWCA:

· Posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa  nakładają obowiązek ich posiadania;

· posiada wiedzę i doświadczenie;

· dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 

do wykonania zamówienia;

· spełnia warunki dotyczące sytuacji  ekonomicznej i finansowej.

..................................................                                                        ....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       
podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli
Załącznik NR 3

OŚWIADCZENIE

o braku wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 i 2 Prawa Zamówień Publicznych z dnia 29.01.2004r. (Dz. U. z 2010r., Nr  113, poz. 759 z późn. zmianami);
(wypełnić oddzielnie dla każdej części)

Przystępując do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego realizowanego w trybie przetargu nieograniczonego, którego przedmiotem jest wybór kadry zarządzającej projektem „Przedszkole marzeń – wyrównywanie szans edukacyjnych dzieci z gminy Brudzeń Duży”  współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Program Operacyjny Kapitał Ludzki Priorytet IX Rozwój wykształcenia i kompetencji w regionach Działanie 9.1. Wyrównywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakości usług edukacyjnych świadczonych w systemie oświaty. Poddziałanie 9.1.1 Zmniejszenie nierówności w stopnie upowszechnienia edukacji przedszkolnej.
…………………………………………………………………………………………

Działając w imieniu i na rzecz …………………………………………………………………………………………

                                                                          Firma (nazwa lub nazwisko) oraz adres Wykonawcy 

 ………………………………………………………………………………………… 

oświadczam, że:

Nie podlegam/my wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24. Prawa Zamówień Publicznych.

..................................................                                                        ....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       
podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli
Załącznik NR 4

OŚWIADCZENIE

OSÓB  FIZYCZNYCH  W  ZAKRESIE  Art.  24 ust 1. pkt 2
(wypełnić oddzielnie dla każdej części)

Oświadczenie zgodnie z dyspozycją z § 2 ust 1 pkt 1 rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2009r w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy, ora form w jakich te dokumenty mogą być składane.
Ja …………………………………………………………………………………… 
(imię i nazwisko)
Zamieszkały:
……………………………………………………………………………………………….

Prowadzący działalność gospodarczą pod nazwą:

……………………………………………………………………………………………….

Siedziba:

……………………………………………………………………………………………….

Wpisaną do ewidencji działalności gospodarczej pod numerem:

……………………………………………………………………………………………….

Oświadczam, że na dzień składania oferty nie jestem Wykonawcą, w stosunku do którego  otwarto likwidację lub ogłoszono upadłość, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego.
..................................................                                    ……………….....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       
podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli
Załącznik NR 5

Nazwa wykonawcy

....................................................

Adres .........................................

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA
(wypełnić oddzielnie dla każdej części)

	Lp.
	 Imię i nazwisko
	  Zakres wykonywanych czynności w realizacji zamówienia
	  Informacje 

  nt.kwalifikacji zawodowych, doświadczenia, wykształcenia
	Informacja o podstawie

do dysponowania osobą



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


UWAGA: W przypadku wskazania osób, którymi będzie dysponował Wykonawca, do oferty należy dołączyć pisemne zobowiązanie innego/innych podmiotów do oddania do dyspozycji osoby/osób zdolnej do wykonania zamówienia.

..................................................                                                        ....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       
podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli
Załącznik nr 6
WYKONAWCA

…………………………………

(pieczątka firmy)

Nr fax …………………………..

e-mail…………………………...
WYKAZ  WYKONANYCH  USŁUG W ZAKRESIE NIEZBĘDNYM DO WYKAZANIA SPEŁNIANIA WARUNKU WIEDZY I DOŚWIADCZENIA

	Lp.
	Opis wykonanych usług wraz z ich zakresem
	Termin rozpoczęcia

i zakończenia usług
	Wartość zrealizowanego projektu z POKL
	Zamawiający

(nazwa, adres )

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	


Do oferty należy załączyć dokumenty potwierdzające iż usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
..................................................                                                        ....................................................................  
      ( Miejscowość i data )                                       
podpis osoby uprawnionej do składania oświadczeń woli
	Człowiek-najlepsza inwestycja
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